INSTITUCION EDUCATIVA COMPLEJO EDUCATIVO
INTEGRAL SOPO CEIS

BANCO DE RECUROS GUIA 4 TECNOLOGIA
GRADO TERCERO -2025

VAMOS RECORTANDO Y PEGANDO A MEDIDA QUE VAMOS TRABAJANDO
EN LOS COMPUTADORES, CADA HERRAMIENTA

1. INICIAR Y CERRAR POWERPOINT

. Inicio
. Juegos
. Mantenimiento aulaChc
. Microsoft Office
E‘j Microsoft Access 2010 Documentos
[¥] Microsoft Excel 2010
[ﬂ Microsoft InfoPath Designer 2010 e
(3] Microsoft InfoPath Filler 2010
[N] Microsoft OneNote 2010
18] Microsoft Outlock 2010
~[P] Microsoft PowerPoint ""moh i
(] Microsoft Publisher 2010 i
| & Macrosoft SharePoint Workspace 200 | 3
(W] Microsoft Word 2010
). Herramientas de Microsoft Office 200 |
& Microsoft Sitveright
§ Microsoft SQU Server 2005
. Mozilla Firefox Ayuda y soporte tcnico

Programas predeterminados

2. ELEMENTOS DE LA PANTALLA INICIAL
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3. INSERTAR FORMAS
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4.CAMBIAR COLORES
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5. RECORTAR IMAGEN

;']Ef: 3)95m 3

Recortar ._—J:‘ 12,7 cm -

Tamano (a
6. CUADRO DE TEXTO
Insertar Disefo Transiciones Animacioneas Prese
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7. OTRA-S HERRAMIENTAS
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Contesto la autoevaluacién y la pego en mi cuaderno

5. EVALUACION (AUTOEVALUACION Y COEVALUACION) ACTITUDINAL E.A (Valoracion numérica: de 7 a 10 PUNTOS)
Durante esta etapa los estudiantes realizaran su evaluacion actitudinal, con la ayuda del docente de la asignatura tenienda
presente la evidencia gue se tienen para cada uno de los items a evaluar.

S

NO

1. Siempre asisto puntualmente a las clases. (VALORACION 2 PUNTOS)

2.Siempre usé adecuadamente el uniforme de acuerdo al horario establecido (VALORACION 2 PUNTOS)

3. Siempre me expreso, escucho con atencion e interactud respetuosamente con mis companeros y docente
(VALORACION 2 PUNTOS)

4. cuide el mebiliario, los materiales y dejo limpio y en orden mi lugar de trabajo. [VALORACION 2 PUNTOS)

5. Respeto y asumo los acuerdos de aula. (VALORACION 2 PUNTOS)




