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TEMA POWER POINT
RECOLECCION DE INFORMACION
CONCEPTO

PowerPoint es un programa de Microsoft Office que se utiliza para crear
presentaciones, que son documentos compuestas por diapositivas que se
presentan secuencialmente. Sirve para comunicar informacion de manera visual y
atractiva, tanto en entornos educativos como profesionales, y para organizar ideas
y proyectos.

Caracteristicas clave de PowerPoint:
o Diapositivas:

Las presentaciones en PowerPoint estan estructuradas en diapositivas, que son
como "paginas" individuales donde se puede incluir texto, imagenes, graficos,
videos y otros elementos.

« Disefno y formato:

Permite personalizar el disefio de las diapositivas, la tipografia, los colores y los
efectos visuales para crear presentaciones visualmente atractivas.

o Transiciones y animaciones:

Ofrece la posibilidad de agregar transiciones entre diapositivas y animaciones a
los elementos dentro de las mismas, para hacer la presentacién mas dinamica y
entretenida.

o Organizacidén y estructuracion:

Ayuda a organizar la informacién de manera légica y coherente, facilitando la
comunicacién de ideas complejas.

 Diversos formatos:

Permite incluir diferentes tipos de contenido, como imagenes, videos, audios,
tablas, graficos y animaciones, para enriquecer la presentacion.

Usos de PowerPoint:
« Presentaciones empresariales:
Para exponer informes, estrategias, proyectos y presentaciones de productos.

« Educacion:
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Para apoyar la ensefianza de conceptos y temas complejos, a través de
diapositivas con imagenes y texto.

o Capacitaciones:

Para impartir conocimientos y entrenamientos, usando presentaciones visuales e
interactivas.

« Conferencias y eventos:

Para comunicar informacion de manera atractiva y eficiente, utilizando imagenes y
animaciones para mantener la atencion del publico.

e Proyectos personales:

Para organizar ideas, crear presentaciones de proyectos o simplemente para
compartir informacién de manera visual.

DESARROLLO DE LA HABILIDAD
PASO UNO

1. Disefio de las Diapositivas:

En esta seccién podremos modificar la estructura de cada diapositiva
~aplicando una variedad de temas que PowerPoint nos ofrece de forma:
- predeterminada.

Para aplicar estas opciones nos tenemos que ubicar en la Pestafia inicio en el

Grupo Diapositivas.
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3. Configurar Diapositiva.

_;_.; Esta seccion nos permite modificar el aspecto principal de las diapositivas
tales como el tamatfio y orientacién que tienen cada una.

. Para poder aplicar estas opciones nos ubicamos en la Pestafia Disefio, en el
grupo Configurar Pdgina.

Este comando cambia las dimensiones Se usa para cambiar si ka diapositiva
de las Didpositivas. estard de forma Vertical u Horizontal.

NO &7

Configurar Qrientacian de
pagina la diapositiva =

Configurar pagina

PASO TRES

Actividad para trabajar con la Computadora:

O En la ubicacién de Mis documentos
Crear una Nueva Carpeta con el Nombre

INFORMATICA TERCERO-

[ _ O Ingresar a PowerPoint y luego Guardar

la Presentacion con el Nombre
INFORMATICA TERCERD

PASO CUATRO
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|5 Diseio - £ Establecer el Disefio.
Tematie OTe: = ¢ Clic en la Pestafia Inicio.
* Ubicarse en el Grupo Diapositivas.
¢ En el comando Disefio hacer clic en la
. flechita y seleccionar el tema en
En blanco Imagen con titulo bl
= anco.
PASO CINCO
z E Finalmente Guardar nuevamente la
[H Guardar ] Presentacion y cerrar el programa

PowerPoint.



