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PENSAMIENTO CIENTIFICO Y TECNOLOGICO | TECNOLOGIA E
INFORMATICA

Docente: Edwin Fernandez Asis

HABILIDAD A DESARROLLAR:
Guia 3:

Nombre del estudiante:

Aplico de manera adecuada férmulas y funciones avanzadas de las hojas de calculo,
mediante la aprehension y practica de su sintaxis para la realizacion de operaciones de
célculo aritméticas, 16gicas y estadisticas.

DESEMPENOS DEL PERIODO: (Segfin los estindares y DBA para cada curso y grado)

3.1 Aplico los formatos, las férmulas y las funciones necesarias para la realizacion de célculos automaticos en las hojas de calculo.

3.2 Identifico situaciones y problemas a los cuales puedo dar solucién por medio de las funciones y férmulas aplicadas en las hojas de célculo.

3.3 Identifico en mi proyecto transversal y la importancia de mi responsabilidad medioambiental.

3.4 Identifico y aplico puntos de convergencia entre la sintaxis aplicada a las funciones y férmulas de las hojas de cdlculo y el conditional form de inglés

Plan de actividades del periodo | Verificacion:

Date: CONTENIDOS

Start Finish PROGRAMADOS

DIDACTICA Y EVALUACION

HOJAS DE CALCULO Hojas
de calculo
I.  Conceptualizacion

II.  Operaciones con
formulas y funciones
avanzadas

III. Conditional Zero , First
conditional , Second
conditional.

IV.  Proyecto transversal III

CONSTRUCCION DE SENTIDO
Hacer una introduccion a lo que el estudiante va a encontrar en la guia
Introduccién a los Conceptos Basicos sobre el Manejo de las Hojas de Calculo y su Importancia en

el Mundo Laboral y Universitario
Las hojas de célculo son herramientas esenciales en el mundo moderno, tanto en contextos laborales como
académicos. Programas como Microsoft Excel, Google Sheets y LibreOffice Calc permiten a los usuarios
organizar, analizar y visualizar datos de manera eficiente y efectiva. A continuacion, se presenta una
introduccién a los conceptos basicos sobre el manejo de las hojas de calculo y su importancia en diversas
profesiones.

Conceptos Basicos
1. Celdasy Rango de Celdas:

e Celda: La intersecciéon de una fila y una columna en una hoja de célculo. Cada celda tiene una
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direccién tinica (por ejemplo, A1, B2).

e Rango de Celdas: Un conjunto de celdas seleccionadas. Puede ser continuo (por ejemplo,
A1:A10) o discontinuo (por ejemplo, A1:A5, B1:B5).
2. Férmulas y Funciones:

e Formulas: Expresiones que realizan calculos utilizando los valores de las celdas. Comienzan con
un signo igual (=). Por ejemplo, =Al + Bl suma los valores de las celdas A1y B1.

e Funciones: Férmulas predefinidas que realizan operaciones especificas. Ejemplos comunes
incluyen SUMA, PROMEDIO, SI, BUSCARYV, CONTAR.
3. Graficos y Tablas Dinamicas:

e Grificos: Representaciones visuales de datos. Pueden ser graficos de barras, lineas, sectores, etc.,
y se utilizan para visualizar tendencias y patrones.

e Tablas dindmicas: Herramientas para resumir, analizar, explorar y presentar datos de una
manera interactiva. Permiten reorganizar los datos sin cambiar la hoja de célculo original.
4. Formateo:

e Formateo de celdas: Incluye cambiar el tipo de datos (ntimero, texto, fecha), aplicar colores,
bordes, y estilos de fuente para mejorar la legibilidad y presentacién de los datos.

e Formateo Condicional: Permite aplicar formatos autométicamente a las celdas segtn ciertos
criterios. Por ejemplo, resaltar en rojo los valores por debajo de un umbral especifico.
Importancia en el Mundo Laboral y Universitario
Las hojas de calculo son herramientas versatiles y poderosas que se utilizan ampliamente en diversas
profesiones. Su dominio es crucial en muchos campos debido a su capacidad para gestionar grandes cantidades
de datos de manera eficiente.
1. Finanzasy Contabilidad:

e Anilisis Financiero: Permite realizar proyecciones, presupuestos y andlisis de costos.

e Informes Contables: Facilita la creacion de balances, estados de resultados y otros informes
financieros.
2. Administracion y Gestion:

e Planificacién de Proyectos: Ayuda en la creacién de cronogramas, asignacién de recursos y
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seguimiento del progreso.

e Gestion de Inventarios: Facilita el seguimiento y control de inventarios, pedidos y suministros.
3. Marketing:

e Anilisis de Datos: Permite analizar el rendimiento de campafas, segmentacién de mercado y
comportamiento del consumidor.

e Visualizacién de Datos: Utiliza gréficos y tablas para presentar datos de manera comprensible y
atractiva.
4. Educacién e Investigacion:

e Recopilacion de Datos: Utiliza hojas de calculo para organizar y analizar datos de
investigaciones.

e Evaluacion Académica: Ayuda a gestionar calificaciones, asistencia y rendimiento estudiantil.
5. Ingenieria y Ciencias:

e Calculos Técnicos: Realiza calculos complejos y anélisis de datos experimentales.

e Modelado y Simulacién: Utiliza hojas de célculo para desarrollar modelos y simular escenarios.
Conclusién
El manejo eficiente de las hojas de calculo es una habilidad fundamental en el mundo laboral y académico. Su
capacidad para organizar, analizar y presentar datos de manera efectiva las convierte en herramientas
indispensables en una amplia gama de profesiones. Desde la administracién financiera hasta la investigacion
cientifica, el dominio de las hojas de calculo mejora significativamente la productividad y la toma de decisiones
informadas.

Jun 17t

July 12th

CRITERIOS DE
EVALUACION POR
ETAPAS

=

PUNTO DE PARTIDA

v Presenta las actividades
en las fechas establecidas.

v El producto de

sus

1. PUNTO DE PARTIDA Y PUNTO DE LLEGADA P.P

(Valoracion numérica al ser alcanzada esta etapa: de 7 a 10 PUNTOS)
Plantee una actividad motivadora que relacione los saberes previos de los estudiantes con lo que van a encontrar en la guia. Ejemplos:
* Utilice un texto corto, un video entre otros que le permita relacionar el conocimiento nuevo con el previo.
*Realice preguntas directas para que el estudiante relacione su cotidianidad con el tema de la guia.
*Formule una pregunta problema que le genere interés para ser desarrollada.
* Presente minimo tres hipotesis (posibles Explicaciones) para la pregunta problema del punto anterior.

ACTIVIDAD
Gestion de Inventario y Ventas en una Ferreteria
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actividades corresponde | Objetivo:
con los parametros de | Familiarizarse con los conceptos basicos del manejo de hojas de célculo, incluyendo operaciones de suma, resta,
calidad que el docente | multiplicacion y divisién, mediante la simulacion de la gestiéon de inventario y ventas en una ferreteria.
establece en la guia. Problema:

V Demuestra originalidad, Una ferreteria necesita organizar y analizar su inventario y las ventas de algunos de sus productos. Se deben
creatividad y capacidad realizgr calculos para determinar el valor total del inventario, el ingreso generado por las ventas y las ganancias
de autoobservacion. obte.rud.as.

Indicaciones:
v Argumenta a partir de 1. Crea una hoja de cilculo con la siguiente estructura:
saberes previos Producto Precio X | Inventario  Inventario | Unidades Ingreso X | Costo Total = Ganancia
Unidad. Inicial Final Vendidas Ventas Inventario
Tornillos $ 1200 1000 500
Martillos $ 14500 100 80
Clavos $ 850 7000 4525
Cemento (X | $ 65000 65 18
50 Kg)
Pintura $ 18950 89 32
(Galoén)
2. Calcular las Unidades Vendidas: Resta el Inventario Final del Inventario Inicial para cada producto
3. Calcular el Ingreso por Ventas: Multiplica el Precio por Unidad por las Unidades Vendidas para cada
producto.
4. Calcular el Costo Total del Inventario: Multiplica el Precio por Unidad por el Inventario Inicial para cada
producto.
5. Calcular la Ganancia: Resta el Costo Total del Inventario del Ingreso por Ventas para cada producto.
6. Aplica los formatos necesarios para que la tabla sea lo més parecida a la muestra y aplicando formato de
numero contabilidad en las celdas donde sea conveniente hacerlo.

1. RECOLECCION DE 2. RECOLECCION Y PROCESO DE INFORMACION R.I

July 15t August INFORMACION (Valoracion numérica. al ser alcqnzada esta etapa: de 14 a 20 PUNTOS)
(02nd *Especificar las fuentes que el estudiante debe consultar (videos, textos, libros, articulos, entre otros.)

v Presenta las actividades en

*El estudiante debe sintetizar la informacién que consulté (Mapas conceptuales, mapas mentales, cuadro sinéptico, entre otros).
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las fechas establecidas. Actividad
v Acude a bibliografia Realiza un Le.sson Pla‘n en N/earpod, por medlo' del CU?I pueda.s Rrofundlzar.y explicar los siguientes conceptos
i . sobre el manejo de hojas de célculo y sus operaciones (incluye imégenes de ejemplo):
adecuada, confiable y cita las . .
o1 1. Operaciones basicas:
fuentes utilizadas.
. e Seleccionar celdas
v Son rigurosos en la
informacion que se solicita. e Seleccionar un rango
v Interpreta y explica de e Seleccionar un rango discontinuo de
manera logica la tematica celdas 6 ldeas for pla nning
trabajada. e Introducir datos and editing your .
v Toma apuntes de clase segtin e Modificar datos Nea rpod lesson l—-r
las indicaciones dadas por el =
docente. e Borrar datos 1_ ‘
2. Formulas: ~ /
e Operadores
e Operandos neamed
e Jerarquia
e Insertar una férmula
3. Referencias: Relativas, absolutas y mixtas
4. Formatos: de nimero, fuentes y bordes
5. Comparte la actividad al correo techco.ceis@gmail.com
6. Consulta la informacién en:
https://www.uv.mx/apps/afbgcursos/Cursos %20anteriores/ CBApoyoModalidadPresencial / excel200
7 /leccion7.html
7. Paralarealizacion de la actividad ingresa a: https:/ /nearpod.com/
1. DESARROLLO DE 3. DESARROLLO DE LA HABILIDAD D.H
Aueust Aueust LA HABILIDAD (Valoracion numeérica al ser alcanzada esta etapa: de 21 a 30 PUNTOS)
& & . *Ejemplo matemdticas puedes aplicar las teorias explicadas en la etapa anterior por medio de la desarrollo de ejercicios y resolucion de problemas; en comunicacion puede
05T loth v Presenta las actividades en evidenciar la comprension y manejo de un tema en la construccion de un texto especifico. Las actividades pueden variar, es posible en esta etapa disefiar: presentaciones en

las fechas establecidas.

powerpoint, cualquier tipo de texto escrito (ensayo, informe, reseia), videos o cortos, maquetas, exposiciones, ponencias, ejercicios pridcticos, resolucion de problemas entre

otros, lo importante aqui, es que demuestre el manejo de los conceptos sintetizados y explicados en la etapa anterior.



https://nearpod.com/
mailto:techco.ceis@gmail.com
https://www.uv.mx/apps/afbgcursos/Cursos%20anteriores/CBApoyoModalidadPresencial/excel2007/leccion7.html
https://www.uv.mx/apps/afbgcursos/Cursos%20anteriores/CBApoyoModalidadPresencial/excel2007/leccion7.html
https://nearpod.com/
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v dCuinple/co'n los materiales ACTIVIDADES
e la practica Realiza las siguientes actividades en un libro de google con el nombre de DH Guifa3. Cada actividad
v Tiene claro los debe estar desarrollada en una hoja diferente y marcada con el nombre de la misma.
procedimientos a seguir para | Actividad 1:
la elaboracion de su Un generoso banco decide ofrecer una serie de intereses a sus clientes, a partir de un aporte a término

producto tecnolégico o tarea

o tijo que estos consignaron. Al final cada cliente puede retirar su aporte mas los intereses que recibieron.
asignada.

1. Crea una hoja de calculo con la siguiente estructura:
v El producto evidencia
originalidad, grado de

innovacion y estética.

ENERO FEERERC MARZO AERIL MAYO JUNIO

INTERESES 10% 12% 14% 16% 18% 20%
v Participa en el desarrollo de
los ejercicios y actividades TOTAL
practicas. - SEMESTRE
CLIENTE 1 5 23.000
v Su producto tecnolégico da CLIENTE 2 5 45.000
respuesta a necesidades de CLIENTE 3 5 18.000
su contexto. CLIENTE 4 5 00.000
v Argumenta con claridad los EEE:E f 2 :EEE
procedimientos, la CLIENTE - p 23000
funcionalidad y los recursos CLIENTES S 20505
utilizados en su elaboracién. CLIENTE @ S 17500
1. Calcular el interés mes por mes
2. Aplicar formato de contabilidad a cada uno de los valores
3. Aplicar referencias mixtas para luego usar el controlador de relleno
4. En total semestre sumar los intereses mas el aporte inicial.

Actividad 2
1. Crea una hoja de calculo con la siguiente estructura
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IMPUESTO AL

VALOR 19%
AGREGADO
RECARGO
POR PAGO 10%

CON TARJETA

PRECIO VALOR FORMA DE VALOR TOTAL A
CcODIGO CANTIDAD UNITARIO SUB TOTAL IVA PAGO RECARGO PAGAR
PANTALLA AOC 4 5 78.525,00 Efectivo
MOTHERBOAED NKC 4 5 75.226,00 Efectivo
KEYBOARD DELL 16 5 63.850,00 Tarjeta
RAM XINOX 8 5 45.800,00 Efectivo
SONIDO THM 9 5 61.250,00 Tarjeta
MOUSES RAIZEN 35 5 36.000,00 Tarjeta
PROCESADOR INTEL 45 5 08.630,00 Tarjeta
WEBCAM UHM 22 5 23.500,00 Efectivo
SCANN PRINTER GEAR 9 5 450.000,00 Tarjeta

2. Aplica los formatos necesarios para que la tabla quede parecida a la muestra
3. Completa las columnas en amarillo con las férmulas que las resuelven

e Rellenar la columna Cédigo iniciando con la serie ART1025 hasta completarla.
e Sub Total es igual a Cantidad * Precio Unitario
e Valor IVA es igual a Sub total * Impuesto al valor agregado

e El valor del recargo se calcula multiplicando el Sub Total * Recargo con tarjeta, solo en las
opciones donde esté marcado Tarjeta. En las opciones en Efectivo colocar valor 0.

e Enla columna Total a pagar, sumar el Sub Total + IVA + el Valor recargo.
Actividad 3
1. Crea una hoja de calculo con la siguiente estructura:
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Complete the table with the necessary information in each case
Grammar explanation
when fo use it!
2ero conditional
when to use it
First Conditional
when to use it?
Second Conditional
2. Luego de realizar la tabla, completa los campos en blanco, agregando espacio o combinando celdas si es
necesario.
I. RELACION 4. RELACION R.E
v Presenta las actividades en (Valoracion numérica al ser alcanzada esta etapa: de 21 a 30 PUNTOS)
. *Plantee actividades en las que el estudiante ponga en contexto los aprendizajes y habilidades que alcanz6 con la guia.
las fechas establecidas. Bjemplo:
Au gust Au gust v Sustenta de manera verbal o *Elaborar videos, presentaciones (teatrales, danzas, programas radiales), campafias, entre otras.
20t 30Th escrita con argumentos Para la valoraciéon de esta etapa de la guia debes presentar y sustentar las siguientes
solidos las temaéticas de la actividades:
guia, evidenciando la o .
comprensioén de los temas 1. Sustentar de manera oral las actividades de desarrollo de la habilidad en donde
desarrollados y su relacién pondras a prueba tus conocimientos y habilidades en la aplicaciéon de las féormulas
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con ejemplos practicos de la aplicadas en los ejercicios, los formatos aplicados y las referencias relativas, absolutas y mixtas usadas en
cotidianidad. cada caso.

2. Sustentar la actividad de inglés, demostrando dominio del tema desde los cuatro elementos que

v Entrega los avances del o . ) .
completaste: gramética, cudndo usarlo, la estructura en cada caso y a partir de los ejemplos que usaste.

proyecto CyT segtin lo
especificado en cada guia 'y
en las orientaciones de clase.

5. EVALUACION (AUTOEVALUACION Y COEVALUACION) ACTITUDINAL E.A
(Valoracion numérica: de 7 a 10 PUNTOS) Si No

Durante esta etapa los estudiantes realizaran su evaluacién actitudinal, con la ayuda del docente de la asignatura teniendo
presente la evidencia que se tienen para cada uno de los items a evaluar.

1. Siempre asisto puntualmente a las clases. (VALORACION 2 PUNTOS)

2. Siempre us6 adecuadamente el uniforme de acuerdo al horario establecido
(VALORACION 2 PUNTOS)

3. Siempre me expreso, escucho con atencién e interactdo respetuosamente con mis
compafieros y docente (VALORACION 2 PUNTOS)

4. Cuido el mobiliario, los materiales y dejo limpio y en orden mi lugar de trabajo.
(VALORACION 2 PUNTOS)

5. Respeto y asumo los acuerdos de aula. (VALORACION 2 PUNTOS)

OBSERVACIONES GENERALES DE LA GUIA
1. Segun el sistema institucional de evaluacién de estudiante 2024 se deberan alcanzar todas las etapas de la guia en la secuencial establecida, (1. P.P 2. R.I3. D.H
4. R.E 5. E.C), para asignar la valoracién final de la guia.
2. Lavaloracién numérica minima para alcanzar la guia es de 70 puntos asi: BASICO (70 A 79) ALTO (80 A 89) SUPERIOR (90 A 100).

OBSERVACIONES: REVISION (JEFE DE AREA, COORDINACION O RECTORIA):

GUIA PARA EL ESTUDIANTE

1. PUNTO DE PARTIDA Y PUNTO DE LLEGADA
Este es el primer paso en el desarrollo de un trabajo. Es el momento en que piensas en aquello que sabes sobre el tema, la pregunta o el proyecto que tienes en tu plan de estudios (recuerda que esta guia es para trabajarla en todas las dreas). Pueden
ser experiencias personales que hayas vivido y que estén relacionadas con el tema, tal vez algunas suposiciones o hipdtesis que se te ocurren, o quizd algunos estudios que has hecho antes sobre ese tema y que seguramente necesitards para poder
comprender el nuevo.
Para entenderlo mejor, vas a imaginar que el tema es: “La historia de Colombia en el siglo XX”. Para su desarrollo haces lo siguiente:
A. Piensas y escribes lo que sabes sobre el tema. Si nunca lo habias escuchado, escribes lo que crees que puede significar. Tal vez has visto y escuchado a tus abuelos, padres o mayores conocidos, la forma como vivian hace muchos afios; seguramente
también has visto peliculas, fotografias o libros. El caso es que debes escribir todo lo que sabes del tema.
B. Ademads de lo que sabes, escribe también: La hipdtesis que deseas plantear y que consideras se puede validar con el desarrollo del tema.
2. RECOLECCION Y PROCESO DE INFORMACION




PLANEACION PERIODICA GUIAS PARA EL
ESTUDIANTES

“Paz, Educacioén, Progreso”

L. Codi Fecha:
Versiéon . odig 24 de enero de
i o0: GA
-3 2023
CO01 F08

En esta etapa lo primero que haces es buscar la informacién que necesites para empezar a comprender el tema, usando documentos, libros, mapas, fotografias, videos o cualquier otra fuente de informacién que te sirva. No es suficiente con acceder a estas
fuentes de informacidn, es necesario que las leas y comprendas, para evidenciar esto debes elaborar una sintesis de la informacién, esta presentacion puede variar ya que puedes emplear técnica como: resumen, informe o cualquier tipo de esquema; lo
importante aqui, es que no copies la informacién de los documentos consultados, sino que disefies tu propia sintesis, que te ayude a comprender y manejar el tema de forma adecuada, déndote la base para con

tinuar con las demas actividades.

El DOCENTE también te ayudara en el trabajo de consultar informacién, recomendandote los libros o las fuentes que puedes usar. Ademas no olvides dejar por escrito la fuente en la que conseguiste la informacion: la bibliografia, que pueden ser libros,
Internet, entrevistas

En resumen: hay que informarse y hacerlo con sentido... jnada de hacer cosas sin saber para qué!

3. DESARROLLO DE LA HABILIDAD

Ya comprendido el tema, es necesario que lo pongas en préctica por medio de su aplicacién en diferentes contextos, esto dependiendo del drea y tema que estés trabajando. Por ejemplo en mateméticas puedes aplicar las teorias explicadas en la etapa
anterior por medio de la desarrollo de ejercicios y resolucién de problemas; en comunicacidn puedes evidenciar la comprensién y manejo de un tema en la construccién de un texto especifico. Las actividades pueden variar, es posible en esta etapa
disefiar: presentaciones en powerpoint, cualquier tipo de texto escrito (ensayo, informe, resefia), videos o cortos, maquetas, exposiciones, ponencias, ejercicios practicos, resolucién de problemas entre otros, lo importante aqui, es de demuestres el
manejo de los conceptos sintetizados y explicados en la etapa anterior.

Como el objetivo de esta etapa es el manejo o dominio de los conceptos y del tema como tal, es necesario que una vez presentadas cada una de las actividades planteadas, programes con tu DOCENTE la sustentacidn. Es necesario la presentacion y
aprobacién de la sustentacion para continuar con la siguiente y tltima etapa del proceso.

4. RELACION

Aqui viene lo mds interesante de todo. Si ya leiste, escribiste, comprendiste y aplicaste el tema en contextos propios de area, es hora que reflexiones sobre su uso y aplicacién dentro de tu realidad. Tanto las preguntas como las respuestas deben estar
relacionadas con tu vida cotidiana, recuerda que aprender es algo que debe servirte en la vida diaria.

El trabajo final con el que te presentas al analista, es el resultado de todo el proceso que has hecho para elaborarlo. Debes mostrar que es un tema que se relaciona directamente con tu vida cotidiana y que tu le has dado un sentido propio. También
debes demostrar con buenas explicaciones y argumentos, la utilidad que tiene en tu vida, el sentido que le lograste dar al tema que estudiaste.

5. EVALUACION ACTITUDINAL (AUTOEVALUACION Y COEVALUACION).

Durante esta etapa deberas realizar la evaluacion actitudinal, con la ayuda del docente de la asignatura teniendo presente la evidencia que se tienen para cada uno de los items a evaluar.




